
:)Zoom( تطبيق زوم
دليل المشاركة في الجلسات عن بعد

بيروت، الطبعة الأولى، 2020م

)Participants( يستهدف هذا الدليل المشاركين
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:)Zoom( التعريف بتطبيق زوم -)1(

)Zoom cloud meetings(  هــو عبــارةٌ عــن منصّــةٍ إلكترونيّــة، يقــدّم خدمــة 

ــق  ــر بالصــوت والصــورة عــن طري ــن المــرف ومشــارك أو أك ــاشر ب التفاعــل المب

الانترنــت، وذلــك مــن خــال إتاحــة الغــرف الإلكترونيّــة، لــكلّ غرفــةٍ رقــمٌ تعريفــيٌ 

خــاصٌ بهــا، حيــث تكــون الاســتضافة مــن قبــل مــرف، ومــن ثــمّ يدعــو الآخريــن 

.)ID( عــن طريــق إرســال الرابــط المخصــص أو رقــم التعريفــي

ويمكــن تشــغيل كاً مــن الصــوت أو الكامــرا أو الاثنــن معًــا ليتــمّ عقــد الجلســات 

ــاءات الرســميّة  ــادةً في اللق ــع المشــاركن. ويســتعمل ع ــع إتاحــة التواصــل لجمي م

ــة، والتدريــب،... والمقابــات والمؤتمــرات الســحابيةّ والمراســات الجماعيّ

)2(- تنزيل التطبيق على مختلف الأجهزة:

مــن الممكــن تنزيــل التطبيــق عــى أجهــزة الكمبيوتــر وأنظمــة الجــوال المختلفــة. 

https://zoom. :وبحســب نظــام الجهــاز يمكــن التحميل المناســب مــن هــذا الموقــع

us/download

)3(- متطلبّات التشغيل للمشارك:

- جهاز كمبيوتر )مزوّد بميكروفون وكامرا( أو تلفون ذكي أو تابلت.

- انترنت سريع.

- محتوى رقمي.

- تنزيــل التطبيــق، وتلبيــة دعــوة الحضــور مــن المــرف )قــد يتــمّ اســتامها عــر 

الواتســاب أو عــر طريقــةٍ أخــرى(.

)4(-كيفيّة الانضمام إلى الجلسة:

 )App store( عــى جهــازك مــن )zoom cloud meetings( بعــد تحميــل برنامــج

.)Google play( أو

 إذا كنــت مشــاركًا لا تحتــاج إلى تســجيل دخــول، فقــط كلّ مــا هــو عليــك اتبــاع 

ــة: الخطــوات الآتي
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 Join a( عــى  الضغــط  ثــمّ  التطبيــق،  فتــح   -1

meeting(، وبعدهــا ســيظهر لــك هــذه الشاشــة )عى 

جهــاز تلفــون اندرويــد(.

2- اكتــب )ID( الــذي حصلــت عليــه مــن المــرف في 

)Meeting ID(، وهــذا الرقــم مؤلّــف مــن تســعة أرقــام، 

هــو عبــارة عــن تسلســل أرقــام فقــط، لــكلّ جلســة رقــمٌ 

خــاص.

ــن  ــه م ــت علي ــذي حصل ــة ال ــط الجلس ــخ راب أو انس

 join with( المــرف، وضعــه في خانــة باللــون الازرق

.)personal link name

3- يمكنــك تغيــر الاســم الــذي ســوف تقــوم الدخــول 

بــه إلى الجلســة، وذلــك عــن طريــق كتابــة الاســم في 

ــدل اســم الجهــاز. ــة )Screen )Name ب خان

4- يمكنــك الدخــول إلى الجلســة بــدون وصــول صوتــك 

 Don’t(ــى زر ــط ع ــق الضغ ــن طري ــاركن ع إلى المش

Connect To Audio( )يمكنــك إعــادة تفعيلهــا داخل 

الجلســة(.

ــد  ــك إلى المشــاركن عن ــع وصــول صورت ــك من 5- يمكن

 Turn Off My( الدخــول إلى الجلســة، عــن طريــق زر

Video(. )يمكنــك إعــادة تفعيلهــا داخــل الجلســة(.

.)Join Meeting( 6- اضغط عى

يمكــن  الواتســاب  عــر  الرابــط  ارســال  حــال  وفي 

الانضــمام إلى الجلســة عــن طريــق الضغــط عــى هــذا 

ــمه. ــارك اس ــل المش ــمّ يدخ ــط، ث الراب
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)5(- التحكّم بالأدوات في واجهة الجلسة عبر الهاتف:

بعد دخولك للجلسة، ستجد الشاشة الآتية: 

من الأعى للأسفل:

- في أقصى اليمن خيار )Leave( أي مغادرة الجلسة.

ــس  ــة )لي ــرفّ القاع ــم مع ــتجد رق ــف س - في المنتص

ــابه(. ــا ش ــه أو م ــك حفظ علي

- في منتصــف الشاشــة ســتجد صــور المشــاركن في 

ــة  ــور، وفي حال ــم لص ــة وضعه ــك في حال ــة مع القاع

ــم. ــو له ــترى فيدي ــو س ــغيلهم للفيدي تش

ــن  ــد م ــه العدي ــد ب ــطٌ يوج ــة شري ــفل الواجه في أس

الأدوات المفيــدة، وهــي:

- زر )more(: وتجــد فيــه عــدّة خيــارات: منهــا خيــار )Raise Hand(: يعنــي 

رفــع اليــد، وتســتعمله في حالــة طلــب توجيــه ســؤال للمــرف، أو إبــداء رأي، أو 

ــت،... ــاركة في التصوي المش

ــى  ــاع ع ــه الاطّ ــط علي ــك الضغ ــاركن، ويمكن ــي المش - زر )participants(: يعن

أســماء المشــاركن وأعدادهــم، وبإمكانــك أيضًــا الحديــث معهــم عر خاصيًة الشــات. 

ويمكنــك إرســال الدعــوات إلى الأشــخاص خــارج الجلســة لانضــمام فيــه عــن طريــق 

ارســال رابــط الاجتــماع إليهــم.

- زر )Share(: يمكنــك  مــن خالــه مشــاركة شاشــة هاتفــك ومــا يحــدث بهــا مــع 

المشــاركن.

- زر )Stop Video(: يمكنك من خاله منع وصول الصورة إلى باقي المشاركن.

ــوات  ــول الأص ــع وص ــه من ــط علي ــال الضغ ــن خ ــك م - زر )Join Audio(: يمكن

ــاركن. ــي المش ــك إلى باق ــادرة من الص


